
R O M A N I A
JUDETUL BISTRITA-NASAUD

COMUI\A ILVA NNICA
P R I M A R

D I S P O Z I T I E
privind aprobarea procedurii privind inventarierea qi numirea comisiei de inventariere

a masei impozabile, a elementelor de natura activelor ftxe, datoriilor gi capitalurilor

proprii de{inute de Primdrta comunei Ilva Micd qi de unitdlile subordonate Consiliului

local al comunei Ilva Micd

Primarul comunei Ilva Mic6, judeful Bistrita-Ndsdud,

Avdnd in vedere :
- Referatul cu nr. 5.069 din 08.12.2014 intocmit de Compartimentul Financiar-

contabil, prin care se propune emiterea dispoziliei privind numirea comisiei de

inventariere a masei impozabile, a elementelor de nafura activelor fixe, datoriilor qi

capitalurilor proprii de{inute de Primdria comunei Ilva Micd qi de unitSlile

subordonate Consiliului local al comunei Ilva Mica in anul 2014.

in conformitate cu :
- prevederile art. 23 alin. (2) lit. e) qi h) din Legea nr. 27312006 privind

finanlele publice locale, cu modificirile qi completirile ulterioare;
- prevederile art. 1 alin. (2), art. 7 qi art. 8 din Legea nr. 82lI99I Legea

contabilitAlii, republi catd, cu modi ficdrile qi compl etdrile ;
- prevederile Ordinului Ministerul Finanlelor Publice nr. 2.861109.10.2009

pentru aprobarea Normelor privind organizarea qi efectuarea inventarierii elementelor

de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii.

In temeiul prevederilor art.63 alin. (1) lit. d) ti alin. (5) lit. d) qi ale art. 115

alin. (1) lit. a), alin. (2), alin. (5) (7) din Legea nr. 21512001, a administratiei

publice locale, republi catd, cu modificdrile gi completirile ulterioare,

D I S P U N :

Art. 1. Se aprobd Procedura privind organizarea inventarierii elementelor de

natura activelor, datoriilor Si capitalurilor proprii tn cadrul Primdriei comunei llva

Micd Ei unitdlile subordonate Consiliului local al comunei Ilva Micd, conform

Anexei nr. I care face parte integrantd din prezenta dispoziTie.



Art. 2. Se numeqte Comisia de inventariere a elementelor de natura activelor,

datoriilor $i capitalurilor proprii, delinute de Primdria comunei llva Micd Si de

unitdlile subordonate Consiliului local, pentru inventarierca din anul 2014, in

urmdtoarea componenld :
1. Mugind Ilie
2. Matei Ana
3. Ileni Antonia
4. BatSS Irina

2. Man Maria

- viceprimar - preqedinte
- inspector - secretar
- inspector specialitate - membru
- referent - membru

5. Harosa Ionela-Maria - inspector specialitate - membru
Art. 3. Inventarierda se va desfbqura prin mdsurarea, c6ntdrirea pi numdtarea

bunurilor supuse acestor opera{iuni gi in conformitate cu procedura prevdzrrt[ la
art. I

Art. 4. Inventarierea va incepe la data de 08 decembrie 2014 qi se va incheia la

data de 22 decembrie 2014, conform planificdrii prevdzutd in Anexa ff. 2, datd, la

care se va prezentarezultatul inventarierii.
Art. 5. Se nume$te Comisia de declasare sau casere a unor stocuri, in

urmdto area componenld :
1. Ernst Adriana-Maria - secretar - pregedinte

- secretar- mspector
3. Deac Alexandru - referent - membru
Art. 6. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozilii se

incredin[eazd Compartimentul Financiar-contabil din cadrul primdriei gi membrii

comi siilor prev dztrte la articol ele anterioare.
Art. 7. Prczenta dispozilie se comunicd, prin gnja Secretarului comunei Ilva

Micd, cu :
- Compartimentul Financiar-cont abi|'
- persoanele nominahzate la art. 2 Si 5;
- Institu{ia Prefectului - jude{ul Bistrifa-Ndsdud, P-tra Petru Rareq, nr.1, judetul

Bistrila-Ndsdud.

PRIMAR,

HOREAAUREL
{-l

AVTZAT PENTRU LBGALITATE
SECRETAR, ,

ERNST ADryAryA,4$iARrA
:t['Af

Nr. 243 din 08 decembrie 2014.



ANEXA nF. 7

ta Dispozilia Primurului nr. 243 din 08 decembrie 2014.

ORDONAT

PROCEDURA
privind organizar ea pi efectuarea inventarierii elementelor

de natura activ*lof, datoriilor qi capitalurilor proprii in cadrul Primiriei

comunei Ilva Mici gi unitifite subordonate Consiliului local al

comunei Ilva Mici

1. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor 9i capitalurilor

proprii reprezintd ansamblul operaliunilor prin care se constatd existenta tuturor

Llementelor respective, cantitativ-valoric sau numai valoric, dupi caz, la data la care

aceasta se efectu eaz6.
Inventarierea are ca scop principal stabilirea situaliei reale a tufuror

elementelor de natu ra activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii ale fiecdrei entiteti,

precum qi a bunurilor gi valorilor delinute cu orice titlu, aparfin6nd altor persoane

juridice sau frzice, in vederea intocmirii situaliilor financiare anuale care trebuie sd

tf... o imagine fide16 a pozitriei financiare gi a performanlei entitetrii pentru

respectit^ol exercil iu f inanciat- 
r .,..v... .-A,i nn r -  ̂ -^--r^ri^^rX :.

Z. intemeiul prevederilor Legii contabilit[fli w. 821 l99l', republicatd, institutia

are ,sbl iga\ia sd efec tueze inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor 9i

capitaluiilor proprii de{inute, la inceputul activitefli, cel pufin o dard in cursul

exerciliului financiar pe parcursul func(iondrii lor, in cazril fuziunii sau incet6rii

activitSlii, precum gi in urmdtoarele situalii:
uf la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a

altor organe prevdzute de lege;
b) ori de cdte ori sunt indicii cd existd lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu

pot fi stabilite cert dec6t prin inventariere;
c) ori de cdte ori intervine o predare-primire de gestiune;

d) cu prilejul reorganizdrri gestiunilor;
e) ca urrnare u 

"ul*ritaliloinaturale 
sau a unor cazur\ de fo4a major6;

^ 0 in alte cazuri prevdntte de lege.
In cazul in care, in situaliile enumerate mai sus, sunt inventariate toate

elementele de natu ra activelor dintr-o gestiun e, aceasta poate line loc de inventariere

anual6, cu aprobarea administratorului, a ordonatorului de credite sau a persoanei

care are obl iga\ia gestiondrii entitatii, cu resp ectarea prevederilor pct. 4 aIin. (a). in

bazaprevedeiiior iegii nr. 82llggl, republicatd, Ministerul Finanlelor Publice poate

uprobu exceplii de lu regula inventarierii anuale pentru unele bunuri cu caracter



special aflate in administrarea instituliilor publice, la propunerea ordonatorilor
principali de credite.

Toate elementele de natura activelor trebuie sd fie date in rdspundere
gestionard sau in folosifi,e., dupa eaz, salarialilor ori administratorilor instituliei.

3. La inceputul activit6{ii enti:.5lii, inventarierea are ca scop principal stabilirea
qi evalu area elementelor de natura activelor ce constituie aport la capitalul entitefli.
Elementele de natura activelor care constituie aport la capitalul social instituliei qi la
patrimoniul instituliilor publice se inscriu in registrul-inventar, grupate pe conturi.

4. Inventarierea anuall a elementelor de natura activelor, datoriilor qi
capitalurilor proprii se face, de regul6, cu ocazia incheierii exercitiului financiar,
avdndu-se in vedere qi specificul activitSlii instituliei. Bunurile pot fi inventariate gi
inaintea datei de incheiere a exerciliului financiar, GU condilia asiguririi valorificdrii
qi cuprinderii rezultatelor inventarierii in situaliile financiare anuale intocmite pentru
exercitiul financiar respectiv.

In situalia inventarierii unor gestiuni pe parcUrsul anului, in registrul-inventar
se cuprinde valoarea stocurilor faptice inventariate gi inscrise in listele de inventariere
actualizate cu intrdrile gi ieqirile de bunuri din perioada cuprinsd intre data
inventarierii qi data incheierii exerciliului financiar.

5. Rdspunderea pentru buna organizare a lucririlor de inventariere, potrivit
prevederilor Legii nr. 821I99I, republicatd, qi in conformitate cu reglementirile
contabile aplicabile, revine ordonatorului de credite care are obligatia gestionirii
institu{iei. in vederea efectudrii inventarierii, ordonatorul de credite aprobd proceduri
scrise, adaptate specificului activitd{ii, pe care le transmite comisiilor de inventarieret

. 6. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor
proprii se efectueazl, de cdtre comisia de inventariere, numitd prin dispozi{ie scrisd,
emisi de ordonatorul de credite. tn dispozilia de numire se menlioneazd in mod
obligatoriu componen{a comisiei (numele preqedintelui gi membrilor comisiei),
modul de efectuare a inventarierii, metoda de inventariere utilizati, gestiunea supusd
inventarierii, data de incepere qi de terminare a operafiunilor. Pentru efectuarea in
teren a inventarierii, se constituie la nivelul instituliei, una sau mai multe brigdzi de
inventariere, prin dispozilia scrisd a ordonatorului de credite.

Brigdzile de inventariere sunt coordonate de cdtre o comisie centrald, numitl
prin dispozilie scris6, emisd de ordonatorul de credite. Comisia centrald de
inventariere are sarcina sd organizezq sd instruiascd, sd supravegheze gi sd controleze
modul de efectuare a operaliunilor de inventariere. Comisia centralb de inventariere
rdspunde de efectuarea tuturor lucrS.rilor de inventariere, potrivit prevederilor legale.

Pentru desfigur area in bune condilii a operaliunilor de inventariere, in brigdzile
de inventariere vor fi numite persoane cu pregdtire corespunzdtoare economicd qi
tehnicd , eare sd asigure efectuarea corectS qi la timp a inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii, inclusiv evaluarea lor conform
reglementdrilor contabile aplicabile.

Inventarierea gi evaluarea elementelor de natura activelor, datoriilor gi
capitalurilor proprii se pot efectua atdt cu salaria{i proprii, cdt gi pe ntracte
de prestdri de servicii incheiate cu persoane juridice s
corespunzdtoare.

gdtire



Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse
inventarierii, contabilii care lin evid enla gestiunii respective qi nici auditorii interni
sau statutari. Prin proceduri interne, institulia poate stabili ca la efectuarea
operaliunilor de inventariere sd participe qi contabilii care tin evidenta gestiunii
respective, fan ca acestia sd facd,parte din comisie.

Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuili decAt in canri bine
justificate gi numai prin dispozilie scrisd, emisd de cdtre cel care i-au numit.

7, In'vederea bunei desfdqurdri a operatiunilor de inventariere, ordonatorii de
credite sau alte persoane care au oblig alia gestiondrii institutriei trebuie sd ia mdsuri
pentru crearea condiliilor corespunzdtoarc de lucru comisiilor (brigdzilor) de
inventariere, prin:

- organizarea depozitdrii bunurilor grupate pe sorto-tipodimensiuni,
codificarea acestora qi intocmirea etichetelor de raft;

- linereala zi a evidenlei tehnico-operative la gestiuni gi a celei contabile gi
efectuarea confruntdrii datelor din aceste evidenle;

- participareaintregii comisii de inventariere la lucririle de inventariere;
- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se

inventariazd, respectiv pentru sortare, a1ezarc, cdntdrire, mSsurare, numdrare etc.;
- asigu rarea particip 6rii la identifi carea bunurilor inventariate (calitate, sort,

pre! etc.) qi la evaluarea lor, conform reglementdrilor contabile aplicabile, a unor
specialiqti din institulie sau din afara acesteia,la solicitarea pre$edintelui comisiei de
inventariere. Aceste persoane au obligafia de a semna listele de inventariere pentru
atestarea datelor inscrise;

. - dotarea gestiunii cu aparute gi instrumente adecvate $i in num6r suficient
pentru mdsurare, cdntdrire, cu cititoare de coduri de bare etc., cu mijloace de
identificare (cataloage, mostre, sonde etc.), precum gi cu birotica necesari;

- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul qi de sigilare
a spatiilor inve ntariate ;

- asigur area protecliei membrilor cornisiei de inventariere in conformitate cu
normele de protectie a muncii;

- asigur area securitdlii uqilor, ferestrelor, porfilor etc. de la magazine,
depozite, gestiuni etc.

8. Principalele mdsuri orgarrizatorice care trebuie luate de cdtre comisia de
inventariere sunt urmdtoarele :

a) inainte de inceperea operaliunii de inventariere sd ia de la gestionarul
rdspunzdtor de gestiunea bunurilor o declaralie scrisd din care sd rezulte dac6:

- gestioneazdbunuri qi in alte locuri de depozitare;
- in afara bunurilor entitatii respective are in ge-stiune qi alte bunuri

aparfin6nd te4ilor, primite cu sau frri documente;
- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a cdror carrtftate ori valoare are

cunogtinld1'
- are bunuri nereceplionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-

au intocmit documentele aferente;
- a primit sau a eliberat bunuri fard documente legale;
- de{ine numerar sau alte hdrtii de valo are rezulta urilor

5

6qv)

aflate in gestiunea sa;



- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenla
gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate.

De asemenea, gestionarul va menliona in decl ara\ia scrisd felul, numdrul qi

dataultimului document de intrare/iegire a bunurilor inldin gestiune.
Declaralia se dateazd" qi se semneazd de cdtre gestionarul rdspunzdtor de

gestiunea bunurilor gi de cdtre comisia de inventariere. Semnarea declara{iei de cdtre
gestion?r se face in fala comisiei de inventariere;

b) sd identifice toate locurile (?ncdperile) in care existd bunuri ce unneazd a ft
inventariate;

c) sd asigure inchiderea qi sigilarea spa{iilor de depozitare, in prezen[a
gestionarului, ori de cdte ori se intrerup opera{iunile de inventariere qi se pdrdseqte
gestiunea. Atunci c6nd bunurile supuse inventarierii, gestionate de cdtre o singur[
persoand, sunt depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe c[i de acces,
membrii comisiei care efectu eazd inventarierea trebuie sb sigil eze toate aceste locuri
qi cdile lor de acces, cu exceplia locului in care a inceput inventarierea, cate se
sigileazd numai in cazul c6nd inventarierea nu se termind intr-o singuri zi. La
reluarea lucrdrilor se verificd dacd, sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va
consemna intr-un proces-verbal de constatare) care se semneazd de cdtre comisia de
inventariere gi de cdtre gestionar, ludndu-se mdsurile corespunzdtoate.

Documentele intocmite de comisia de inventariere rdmdn in cadrul gestiunii
inventariate in locuri special amenajate (fiqete, casete, dulapuri etc.), incuiate qi

sigilate. Preqedintele comisiei de inventariere rdspunde de operaliunea de sigilarc;
d) sd bareze qi sd semneze, la ultima operaliune, figele de magazie,

meplionAnd data la care s-au inventariat bunurile, sd vizeze documentele care privesc
intrdri sau iegiri de bunuri, existente in gestiune, dar neinregistrate, sd dispund
inregistrareaacestora in fiqele de magazie qi predarea lor la contabilitate, astfel incdt

situalia scripticd a gestiunii sd reflecte realitatea;
, , e) sd verifice numerarul din casa li sd stabileascd suma incasdrilor din ziua

curentd, solicitdnd depunerea numerarului la casieria instituliei (la gestiunile cu

vdnzare cu amdnuntul);
f) sa controleze dacdtoate instrumentele gi aparatele de mdsurd sau de cdntdrire

au fost verificate gi dacd sunt in bund stare de func{ionare;
g) in cazul in care gestionarul nu s-a pre zentat la data gi ora fixate pentru

inceperea operaliunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileazd gestiunea qi

comunicd aceasta pregedintelui comisiei centrale. Acesta are obligatia sd il

incunoqtinleze imediat, in scris, pe gestionar despre reprograrnarea inventarierii ce
trebuie sd se efectueze, indic6nd locul, ziua gi ora fixate pentru inceperea
operaliunilor de inventariere

Dacd gestionarul nu se prezintd nici de aceastd datd la locuI, data gi ora fixate,

inventarierea se efectueazd de cdtre comisia de inventariere in prezen\a

reprezentantului sdu legal sau a altei persoane, numitd prin dispozi{ie scrisd, care sd il

r epr ezinte pe gestionar.
9. Pentru desfrqurarea corespunzdtoare a inventarierii este in

posibil, sd se sisteze operaliunile de intrareliegire a bunurilor s
luAndu-se din timp mdsurile corespunzdtoare pentru a nu se stAnj

este
prii,

de livrare sau de primire a bunurilor.



Dacd operaliunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate,
trebuie creatS o zond tampon in care sd se depoziteze bunurile primite in timpul
inventarierii sau din care se pot expedia bunurile la clienti, operatiunile respective
efectu6ndu-se numai in prezen\a comisiei de inventariere, care va mentiona pe
documentele respective "primit in timpul inventarierii" sau "eliberat in timpul
inventarierii", dupd caz) in scopul evitdrii inventarierii duble sau a omisiunilor.

10. Pe toatd durata inventarierii, programul qi perioada inventarierii se afiqeazd
la ioc vizibil.

11. Inventarierea imobilizdrilor neco{porale se efectueazd prin constatarea
existenfei qi apartenenlei acestora la entitetile detindto are, iar in cantl brevetelor,
licen{elor, mdrcilor de fabrici qi al altor imobili zdri necotporale este necesard
dovedirea existen{ei acestora pe baza titlurilor de proprietate sau a altor documente
juridice de atestare a unor drepturi legale.

12. Inventarierea terenurilor se efecfue az6, pe baza documentelor cate atest6
dreptul de proprietate al acestora gi a altor documentei, potrivit legii.

Cladirile se inventariazd, prin identifi carea lor pe baza titlurilor de proprietate
gi a dosarului tehnic al acestora.

Construcliile qi echipamentele speciale cum sunt: relelele de energie electricL,
termicd, gaze, dpd, canal, telecomunicalii, cdile ferate gi altele similare se
inventar iazd potrivit regulilor stabilite de de{indtorii acestora.

Imobili zdrile corporale care in perio ada inventarierii se afld in afara entitdfi
(vapoare, locomotive, vagoane, avioane, autovehicule etc.), plecate in cursd de lungd
durat6, maginile de fo46 gi utilajele energetice, maqinile, utilajele qi instala{iile de
lucru, aparatele qi instala{iile de mdsurare, control gi reglare qi mijloacele de transport
date pentru reparalii in afara entitdlii se inventariazd inaintea iegirii lor temporare din
gestiunea entitdfii sau prin confirmare scrisd primitd de la entitatea unde acestea se
gdsesc, potrivit procedurilor proprii aprobate.

' 13. in listele de inventariere a imobilizdrilor necolporale gi corporale, aflate in
curs de execulie, se menlioneazd, pentru fiecare obiect in parte, po baza constatdrii la
fa\a locului : denumirea obiectului qi valoarca determinatd potrivit stadiului de
execulie, po bazavalorii din documentafia existentd (devize), precum gi in functie de
volumul lucrdrilor realizate la data inventarierii. Materialele gi utilajele primite de la
beneficiari pentru montaj qi neincorporate in lucriri se inv entariazd separat.

14. Investiliile puse in funcliune total sau parfial, cdrora nu li s-au intocmit
formele de inregistrare ca imobilizFni cotporale, se inscriu in liste de inventariere
distincte. De asemenea, lucrdrile de investi{ii care nu se mai executS, fiind sistate sau
abandonate, se inscriu in liste de inventariere distincte, men{iondndu-se cauzele
sistirii sau abandondrii, aprob atea de sistare ori abandonare qi mdsurile ce se propun
in legdturd cu aceste lucr6ri.

15. Stabilirea stocurilor faptice se face prin numdrare, cdntdrire, mdsurare sau
cubare, dup[ caz. Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj,
acest lucru urmdnd a fi men{ionat qi in listele de inventariere respective.

La lichidele a cdror cantitate efectivd nu se poate stabili prin tr?nsvazare
mdsurare, conlinutul vaselor - stabilit in functie de volum, densi
se verific[ prin scoaterea de probe din aceste vase, finAndu- itate,



compozilie gi de alte caracteristici ale lichidelor, care se constatd, fie organoleptic, fie
prin mdsurare sau probe de laborator, dupd caz.

Materialele de masd ca : ciment, olel beton, produse de carierd gi balastierS,
produse agricole qi alte materiale similare) ale cdror cdntdrire qi mdsurare ar necesita
cheltuieli importante sau ar conduce Ia degradarea bunurilor respective, se pot
inventaria pe baz\, de calcule tehnice.

i.n listele de inventariere a materialelor prevdntte la alineatele precedente se
men{ion eazd modul in care s-a ficut inventarierea, precum qi datele tehnice care au
stat la baza calculelor respective.

16. Bunurile din domeniul public al statului gi al unitdlilor administrativ-
teritoriale, date in administrare, concesionate sau inchiriate institutiilor publice,
societdtilor/companiilor nalionale qi regiilor autonome potrivit legii, se inverfiafiazd, gi
se inscriu in listele de inventariere distincte in cadrul acestor unit61i.

17. Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament,
cazarmament, scule, unelte etc.) se iirventariazl, gi se trec in liste de inventariere
distincte, specificdndu-se persoanele care rdspund de pdstrarea 1or. in cadrul
evidenfierii acestora pe formalii qi locuri de muncd, bunurile vor fi centralizate gi
comparate cu datele din eviden{a tehnico-operativd, precum qi cu cele din evidenla
contabild.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariazd cu prioritate, frrd a
se stAnj eni consumul/comercializarea imediatd a acestora.

Comisia de inventariere are obliga\ia sd controleze toate locurile in care pot
exista bunuri care trebuie supuse inventarierii.

. 18. Toate bunurile ce se inventariazd, se inscriu in listele de inventariere, care
trebuie sd se intocmeasci pe locuri de depozitffie, pe gestiuni li pe categorii de
bunuri.

19. Bunurile existente in institulie gi aparfin6nd altor entitefl (inchiriate, in
leasing, in concesiune, in administrare, in custodie, primite in vederea vdnzdrii in
regim de consigna\ie, spre prelucrare etc.) se inventariazd Si se inscriu in liste de
inventariere distincte. Listele de inventariere pentru aceste bunuri trebuie sd con{ind
informa{ii cu privire la numdrul qi data actului de predare-primire qi ale documentului
de livrare, precum $i alte informa{ii utile.

Listele de inventariere utprinzdnd bunurile apar\indnd terfilor se trimit gi
persoan ei fizice sau juridice, rom6ne ori strdine, dupd caz, cdreia ii apafiin bunurile
respective, in termen de cel mult 15 zile lucrdtoare de la terminarea inventarierii,
urmdnd ca proprietarul bunurilor si comunice eventualele nepotriviri in termen de 5
zile lucrdtoare de la primirea listelor de inventariere

in caz de nepotriviri, institulia de{indtoare este obligatd sE clarifice situalia
diferentelor respective gi sd comunice constatdrile sale persoanei fizice sau juridice
cdreia ii aparfin bunurile respective, in termen de 5 zlle lucritoare de la primirea
sesizdrii.

Societdtile de leasing trebuie sd solicite utllizatorilor furnizarca listelor de
inventariere cu bunurile care fac obiectul contractelor de
cuprinse in aceste liste, societatea de leasing poate calcula gi
deprecierea imobili zdrilor sau a creanfelor imobilizate, dupd

datelor
pentru



in cantl in care listele de inventariere nu sunt furnizate de citre locatar,
societatea de leasing va putea constitui ajustiri pentru deprecierea bunurilor
respective, pe baza prelurilor de pra\d disponibile la data inventarierii, tindnd seama
de caracteristicile bunului ce face obieitul leasingului (an de fabricatie, durata de
viafa).

Pentru verificarea exactitdlii informaliilor primite, societdlile de leasing pot
intreprinde verificdri faptice la locatari, potrivit procedurilor proprii.

Pentrir situaliile prevdntte la prezentul punct, entitdtrile detindtoare ale
bunurilor sunt obligate si efectue ze inventarierea qi sd trimitd spre confirmare listele
de inventariere, dupd cum proprietarii acelor bunuri sunt obligali sd ceard
confirmarea privind bunurile existente la terfi. Neprimirea confirmdrii privind
bunurile existente la terfi nu reprezintd confirmarc tacitd.

20. Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fiard migcare ori
greu vandabile, comenziin curs, abandonate sau sistate, precum gi pentru creanlele qi
obligaliile incerte ori in litigiu se intoomesc liste de'inventariere distincte sau situatii
analitice separate, dupl caz.

21. Determinarea stocurilor faptice se face astfel incAt sd se evite omiterea ori
inventarierea de doud sau de mai multe ori a aceloragi bunuri.

22, Inventarierea se efectueazd qi pentru lucrdrile gi serviciile in curs de
execu{ie sau neterminate.

23. Inventarierea lucrdrilor de modernizarc nefinalizate sau de reparatii ale
clddirilor, instala{iilor, maqinilor, utilajelor, mijloacelor de transport gi ale altor
bunuri se face prin verificar ea Ia fa\a locului a stadiului fizic al lucrdrilor. Astfel de
lucr[ri se consemn eazd, intr-o list6 de inventariere distinctd, in care se indicd
denumirea obiectului supus modernizdrii sau reparaliei qi valoarea determinatd
potrivit costului de deviz qi celui efectiv al lucrdrilor executate.

24. Crean{ele qi obligaliile faI,F, de terfi sunt supuse verificdrii gi confirmdrii pe
baza' extraselor soldurilor debitoare $i creditoare ale conturilor de creanle gi datorii
care delin ponderea valoricd in totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului
de cont" (cod L4-6-3) sau punctajelor reciproce scrise. Neresp ectarca acestei
proceduri, precum qi refuzul de confirrnare constituie abateri de la normele legale gi
se sanclioneazdpotrivit legii. in situalia in care se efectueazddecontarea crean{elor gi

obligafiilor pe bazd, de deconturi interne sau deconturi externe periodice confirmate
de c[tre parteneri, aceste documente pot line locul extraselor de cont confirmate.

25. Disponibilitatile bdneqti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de
garanlie, acreditivele, ipotecile, precum $i alte valori aflate in casieria instituliei se
inventariazdin conformitate cu prevederile legale.

Disponibilitdtile aflate in conturi la bdnci sau la unitblile Trezoreriei Statului se
inventariazd prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu
cele din contabilitatea entitelii.

in acest seop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi
bancarl," puse la dispo zilie de institufiile de credit qi unitSlil e Trezoreriei Statului, vor

8211991, republi catd, s-a optat pentru un exerciliu fina de anul
calendaristic, sunt avute in vedere informatiile aferente ul
financiar astfel ales.

iliului



Disponibilitalile in lei din casieria instituliei se inventariazl, in ultima zi

lucrdtoare a exerciliului financiar, dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de incasdri
gi ple{i privind exerci{iul respectiv, confrunt6ndu-se soldurile din registrul de casd cu
monetarul Si cu cele din contabilitate.

26. inscrierea in listele de inventariere a mdrcilor pogtale, a timbrelor fiscale, a
tichetelor de c5l6tori e, d tichetelor de masd, a tichetelor cadou, a tichetelor de creq6, &
tichetelor de vacan\d, a bonurilor cantitilli fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in
muzee, expozilii qi altele asemenea se face la valo area lor nomina\L, cu exceptia
timbrelor cu valoare filatelicd. Pentru bunurile de aceastd natur6, constatate fara
utilitate (expirate, deteriorate), se intocmesc liste de inventariere distincte.

Pentru toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor
proprii, cu ocazia inventarierii, se verific[ reahtatea soldurilor conturilor respective,
iar pentru cele aflate la terfi se fac cereri de confirrnare, care se vor atasa la listele
respective dupd primirea confirmirii.

27. Pe ultima fi15 a listei de inventariere, gestionarul trebuie si mentioneze
dacdtoate bunurile qi valorile bdnegti din gestiune au fost inventariate gi consemnate
in listele de inventariere in prezenla sa. De asemen ea, acesta menfioneazd dac6, are
obieclii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. in acest caz, comisia de
inventariere este obligatd s5 anahzeze obiecfiile, iar concluziile la care a ajuns se vor
menlion a la sfhrgitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneazi pe fiecare fi16 de cdtre pregedintele qi

membrii comisiei de inventariere, de cdtre gestionar, precum gi de cdtre specialigti
solicitali de c[tre preqedintele comisiei de inventariere pentru particip atea la

i denti fi car ea bunuril or inve ntariate
in cuorl gestiunilor colective (cu mai mul1i gestionari), listele de inventariere

se semn eazd de c6tre tofi gestionarii , ix in caztl pred[rii-primirii gestiunii, acestea se

semneazd at6t" de c[tre gestionarul preddtor, cdt gi de cdtre cel primitor.
. .28. Completarca listelor de inventariere se efectueazd prin inscrierea

elementelor de active identifrcate, frrd spalii libere qi fird gtersdturi.
Listele de inventariere utilizate sunt cele prezerftate ca model in anexanr.3la

Ordinul ministrului economiei qi finanlelor nr. 3.51212008 privind documentele

financiar-contabile.
in carul imobilizdrilor corporale, precum gi al celorlalte elemente de natura

activelor pentru care existd constituite ajustdri pentru depreciere sau ajustiri pentru
pierdere de valoare, in listele de inventariere se inscrie valo area de inregistrare in

contabilitate a acestora, mai pulin ajustbrile pentru depreciere sau pierdere de valoare
inregistrate p6ni la data inventarierii, care se compard cu valoqrea lor actuald,
stabiliH cu ocazia inventarierii, pebazd de constatdri faptice.

Inventarierile parfiale, precum gi inventarierile efectuate in cursul anului,

atunci cdnd entitatea efectu eazd mai multe inventarieri, se efectueazd cu resp ectarca
prezentelor nonne, mai pulin completarea "Registrului-inventar" (cod l4-I-2), care se

efecfueazd cu ocazia inventarierii anuale.
Pentru inventarierea elementelor de natura activelor care

materiald,, a datoriilor gi capitalurilor proprii se intocmesc situatii
Totalul situa{iilor analitice astfel intocmite se verificd cu solduril
corespunzdtoate, care se preiau in "Registrul-inventar" (cod I4-I



29. Rezultatele inventarierii se stabilesc prin eompararea datelor constatate
faptic gi inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativd
(figele de magazie) qi din contabilitate.

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazd la o analizd a
tuturor stocurilor inscrise in fiqele de magazie $i a soldurilor din contabilitate pentru
bunurile inventariate. Erorile descoperite cu aceasti ocazie trebuie corectate operativ,
dupd eare se procedeazd Ia stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea
cantitdlilor consemnate in listele de inventariere cu eviden{a tehnico-operativd pentru
fiecare pozilie.

30. Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor,
datoriilor qi capitalurilor proprii se face potrivit prevederilor reglementirilor contabile
aplicabile.

Evaluarea se va efectua cu respectarea principiului pennanenlei metodelor,
potrivit cdruia modelele gi regulile de evaluare trebuie menfinute, asigurdnd
comparabilitatea in timp a informaliilor contabile.

31. La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplicd principiul prudentei,
potrivit cdruia se tine seama de toate ajustSrile de valoare datorate deprecierilor sau
pierderilor de valoare.

In cantl in care se constatl cd valoarea de inventar este mai mare dec6t
valoarea cu care acesta este evidenliat in contabilitate, in listele de inventariere se
inscriu valorile din contabilitate. in canil in care valoarea de inventar a bunurilor este
mai micd decdt valoarea din contabilitate, in listele de inventariere se inscrie valoarea
de inventar.

. 32. Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe
baza listelor de inventariere intocmite distinct comisia de inventariere face propuneri
de ajustdri pentru depreciere sau ajustdri pentru pierdere de valoare, dupd caz, ori de
inregistrare a unor amortizdri suplimentare (pentru deprecierile ireversibile ale
imobilizdrilor arnortizabile), acolo unde este cazul, ardtdnd totodatd cauzele care au
determinat aceste deprecieri.

33. Pentru toate plusurile, lipsurile gi deprecierile constatatela bunuri, precum
qi pentru pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creanlelor sau
din alte carrze, comisia de inventariere solicitd explicatii scrise de la persoanele care
au rdspunderea gestiondrii bunurilor, respectiv a urmdririi decontdrii crean{elor.

Pe baza explicafiilor primite gi a documentelor analizate, comisia de
inventariere stabileqte natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor qi deprecierilor
constatate, precum qi natura plusurilor, propunAnd, ?n conformitate cu dispoziliile
legale, modul de regularizarc a diferentelor dintre datele din contabilitate gi cele
faptice, rentltate in unna inventarierii.

34. in situalia constatirii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se
evaluea zd p otrivit reglement6ril or contab ile apl i cabi le.

In cantl constatirii unor lipsuri imputabile in gestiune, administratorii trebuie
sd imputd persoanelor vinovate bunurile lipsa lavaloarea lor de inlocuire.

Prin valoare de inlocuire, in sensul prezentelor nonne, se inlelege costul de
achizilie al unui bun cu caracteristici qi grad de uzurd similare cehtgffiEf, estiune
la data constatdrii pagubei, care cuprinde preful de cumpdrare la

rt,
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care se adaugd, taxele nerecuperabile, inclusiv TVA, chel



aprovizionare qi alte cheltuieli, accesorii necesare pentru punerea in stare de utilitate
sau pentru intrarea in gestiune a bunului respectiv. in cazul bunurilor constatate 1ips5,
ce unneaz6, a fi imputate, care nu pot fi cumpdrate de pe pia\6,, valoarea de imputare
se stabileqte de cdtre o comisie formatd din specialiqti in domeniul respectiv.

La stabilirea valorii debitului, in cazurile in care lipsurile in gestiune nu sunt
considerate infracfiuni, se are in vedere posibilitatea compensdrii lipsurilor cu
eventualele plusuri constatate, dacd sunt indeplinite urmdtoarele condilii :

sd existe riscul de confuzie intre sorturile aceluiagi bun material, din cauza
asemindrii in ceea ce privegte aspecful exterior: culoare, desen, model, dimensiuni,
antbaLaj sau alte elemente;

- diferenlele constatate in plus sau in minus sd se refere la aceeaqi perioadd de
gestiune gi la aceeagi gestiune.

Nu se admite compensarea in cazurile in care s-a fbcut dovada cd lipsurile
constatate la inventariere provin din sustrag erea sau din degradarea bunurilor
respective datoratdvinovdliei persoanelor aare rdsptind de gestionarea acestor bunuri.

Listele cu sorturile de produse, mdrfuri, amb alaje gi alte valori material e care
intrunesc condiliile de compensare datoritb riscului de confazie se aprobd anual de
cdtre administratori, ordonatorii de credite sau persoana care are obligatia gestion6rii
qi servesc pentru uz intern in cadrul entitdlilor respective.

^ Compensarea se face pentru cantitd\i egale intre plusurile qi lipsurile constatate.
In cazul in care cantitdlile sorturilor supuse compensdrii, la care s-au constatat
plusuri, sunt mai mari decdt cartitdlile sorturilor admise la compensare, la care s-au
constatat lipsuri, se va proceda la stabilirea egalitdtrii cantitative prin eliminarea din
calcul a diferentei in plus. Aceastd eliminare se face incep6nd cu sorturile care au
preturile unitare cele mai scdzute, in ordine crescbtoare. In cantl in care cantitdlile
sorturilor supuse compensdrii, Ia care s-au constatat lipsuri, sunt mai mari dec6t
cantitdlile sorturilor admise la compensare, la care s-au constatat plusuri, se va
prooeda, de asemenea, la stabilirea egalitdtii cantitative prin eliminarea din calcul a
cantitdlii care depdqeqte totalul cantitativ al plusurilor. Eliminarea se face incepdnd cu
sorfurile care au prelurile unitare cele mai scdzute, in ordine crescdtoare.

Pentru pagubele constatate in gestiune rdspund persoanele vinovate de
producerea 1or. Imputarea acestora se face la valoarea de inlocuire, a$a cum a fost
definitd in prezentele norrne.

35. Rezultatele inventarierii se inscriu de citre comisia de inventariere intr-un
proces-verbal.

Procesul-verbal privin d reniltatele inventarierii trebuie sd continS,'in principal,
urmdtoarele elemente : data intocmirii, numele qi prenumele membrilor comisiei de
inventariere, numdrul li data dispoziliei de numire a comisiei de inventariere,
gestiunea/gestiunile inventariatdlinventariate, data inceperii qi termindrii operaliunii
de inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile qi propunerile comisiei cu privire
la cauzele plusurilor gi ale lipsurilor constatate qi persoanele vinovate, precum qi
propuneri de mdsuri in legdturd cu acestea, volumul stocurilor depreciate, propuneri
de scoatere din func{iune a imobili zdrilor corporale, respectiv din evidentd a
imobilizdrilor necorporale, propuneri de scoatere din uz a m
obiectelor de inventar si declasare sau casare a unor stoc



pdstrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritdlii bunurilor din gestiune,
precum qi alte aspecte legate de activrtatea gestiunii inventaiate.

36. Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se
prezintL, in termen de 7 zile lucr[torire de la data incheierii operatiunilor de
inventariere, ordonatorului de credite. Acesta, cu avinil conducdtorului
compartimentului financiar-contabil gi al conducdtorului compartimentului juridic,
decide asupra soluliondrii propunerilor fbcute, cu respectarea dispozitiilor legale.

37, "Registrul-inventar" (cod l4-I-2) este un document contabil obligatoriu in
care se inscriu rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi
capitalurilor proprii, grupate dupa natura lor, conform posturilor din bilant.

Elementele de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii inscrise in
registrul-inventar au la bazd listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere
qi situatiile analitice, dupd caz, carejustificd continutul fiecdrui post din bilan{.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din
opera{iunea de inventariere se actualizeazd cu intr[rile sau iegirile din perioada
cuprinsd intre data inventarierii qi data incheierii exerci{iului financiar, datele
acfiializate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar. Opera{iunea de act'ualizarc a
datelor reniltate din inventariere se va efectua astfel incAt la sfdrgitul exerciliului
financiar sd fie reflectatb situalia rcald, a elementelor de natura activelor, datoriilor gi
capitalurilor proprii.

Completarea registrului-inventar se efectueazd in momentul in care se stabilesc
soldurile tuturor conturilor bilanfiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, $i
ajustdrile pentru depreciere sau pierdere de valoare, dupd caz.

. 38. Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenla.tehnico-operativd in
termen de cel mult 7 zile lucrdtoare de la data aprobdrii procesului-verbal de
inventariere de cdtre personalul compartimentului buget-contabil itate.

Rezultatul inventarierii se inregistreazd in contabilitate potrivit prevederilor
Legii ,. ff. 8211991, republi catd, qi in conformrtate cu reglementdrile contabile
aplicabile.

Pe baza registrului-inventar gi a balanlei de verificare intocmite la finele
exercitiului financiar se intocmeqte bilan{ul, parte componentd a situa{iilor financiare
anuale, ale cdrui posturi trebuie sd corespund6 cu datele inregistrate in contabilitate,
puse de acord cu situalia reald, a elementelor de natura activelor, datoriilor gi
capitalurilor proprii, stabilitd pe baza inventarului.

39. Prevederile Legii nr. 821L991, republicatL, gi ale reglementbrilor contabile
aplicabile referitoare la obligativitatea coreldrii datelor din bilan] cu datele
inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situalia realS a elementelor de natura
activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii stabiliti pe baza inventarului, se aplicd qi
institutiilor publice.

Bunurile aflate in administrarea institu{iilor publice se inventariazd, anual, cu
exceptia clSdirilor, construc{iilor speciale qi a celorlalte bunuri aflate in gestiunea
misiunilor diplomatice gi a oficiilor consulare, care se inventariazd o dxdla3 anl

Inventarierea bunurilor din patrimoniul cultural national mgbjLg fondurilor
de carte, a valorilor de muzeu gi a recuzitei in cadrul i
spectacole se face in condiliile gi la termenele stabilite p

ice de



Ministerul Culturii, Cultelor qi Patrimoniului Nalional, cu avintl Ministerului
Finanlelor Publice.

Bunurile constatate lipsd Ia inventariere se evalueazd qi se inregistreazd in
contabilitate la valoarea contabild. Lipsurile imputabile se recupereazd de la
persoanele vinovate la valoarea de inlocuire, determinatd.

Bunurile constatate in plus se evalueazd gi se inregistreazd in contabilitate la
costul {e achi zilie al acestora, in conformitate cu reglementdrile contabile aplicabile,
?n funcfie de preful pie{ei Ia data constatdrii sau de costul de achizi\ie al bunurilor
similare.

Pentru lipsuri, sustrageri qi orice ale fapte care produc pagube ce constituie
infrac{iuni, ordonatorul de credite este obligat sE sesizeze organele de urmirire penald
in condiliile qi la termenele stabilite de lege.

Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum qi
debitorii devenitri insolvabili se eviden{iazd in contabilitate in conturi analitice
distincte, iat in cadrul acestora, pe fiecare debitor, urmdrindu-se recuperatea lor
potrivit legii.

Scdderea din contabilitate a unor pagube care nu se datorcazd culpei unei
persoane se face inbaza aprobdrii ordonatorului de credite.

Plusul de casb constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile
institu{iilor publice se varsd la bugetul din care este finar\atd institutia public6,
paragraful bugetar "Alte venifuri".

44q"ruamr
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ANEXA NR. 2
la Dispozilia Primarului nr. 243 din 08 decembrie 2014.

P L A N I F I C A R E A  I

inventarierii masei impozabile, a elementelor de natura activelor fixe, datoriilor qi

capitalurilor proprii delinute de Primdria comunei Ilva MicS qi de unitdlile

subordonate Consiliului local al comunei Ilva Micd in anul 2014

Nr.
crt.

Obiectivul de inventariat Data inceperii
inventarului

Data terminirii
inventarului

1 Biblioteca comunald 08.12.2014 09.12.2014
2 Primdria 10.12.2014 15.1 2.20t4
3 Protectie civilS - SVSU 16.12.2014 17.12.2014
4 Cimin cultural 18.12.2014 22.12.2014
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